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Geschäftsführer: Dr. Peter Remer – Amtsgericht Hamm HRB 3802 

Profil GmbH
Profilwalzwerk

Profilpresswerk

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort: 

HR-Generalist/Personalreferent (m/w/d) 

Ihre Aufgaben 

• Übernahme des gesamten Rekrutierungsprozesses von der Erstellung kreativer 
Stellenanzeigen bis hin zur Auswahl der besten Jobbörsen 

• Führen von Telefoninterviews und Vorstellungsgesprächen 

• Entwicklung aussagekräftiger Kandidatenprofile und Begleitung der Kandidaten bei den 
Vorstellungsgesprächen 

• Abwicklung aller anfallenden personalarbeitsrechtlicher Aufgaben, u.a. Arbeitsverträge, 
Zeugnisse, Abmahnungen, Kündigungen 

• Bereitstellung aller für die Endabrechnung erforderlichen Unterlagen 

• Aktualisierung der Personaldaten 

• Vertrauensvoller Ansprechpartner für Geschäftsleitung, Führungskräfte, Betriebsrat und 
Mitarbeiter zur Lösung komplexer personalrelevanter Fragen 

• Erarbeiten und betreuen von Trainings- und Weiterbildungsmaßnahmen für Teammitglieder 
und Führungskräfte 

• Entwicklung und Begleitung von Programmen zur langfristigen Mitarbeiterbindung 

• Verantwortung für die systematische Nachwuchsentwicklung 

Ihr Profil 

• Ein erfolgreich abgeschlossenes Studium, idealerweise mit dem Schwerpunkt 

Personal/Psychologie/Wirtschaftspsychologie oder vergleichbare Ausbildung 

• Gute Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht, sowie dem BetrVG 

• Sie verfügen über ein Hohes Maß an Vertrauenswürdigkeit 

• Sie sind teamfähig und haben eine ausgeprägte Dienstleistungsorientierung 

• Sie haben sehr gute MS Office-Kenntnisse, insbesondere in Excel 

• Gewissenhafte und sorgfältige Arbeitsweise 

• Breit aufgestelltes HR-Wissen  

Was wir Ihnen bieten 

• Herausfordernde Aufgaben in einem spannenden Arbeitsumfeld 

• Individuelles Einarbeitungsprogramm zugeschnitten auf Ihr Profil 

• Offenes und kollegiales Arbeitsklima sowie kurze Kommunikationswege 

• Marktgerechte Vergütung sowie attraktive Sozialleistungen 

Bewerben Sie sich noch heute! 
 
Ihre Bewerbung geht an: 
 
H. Hüttenbrauck Profil GmbH 
c/o Frau Benecke 
Auf dem Spitt 23 
58730 Fröndenberg 
 
oder per Mail an bewerbung@huettenbrauck.com 


